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1. כניסה לאתר

בפעם הראשונה שהכיתה נכנסת לעבודה באתר כל תלמיד מקבל שם משתמש וסיסמה אישיים. כל תלמיד נדרש להזין שם משתמש וסיסמה בכל כניסה לסביבת תופסים גלים. בעזרתם המערכת מזהה את הנכנסים ויכולה גם לשייך את הפעולות המבוצעות בסביבה למשתמש המתאים. 

לדוגמה, לכל תלמיד המערכת רושמת את הפעילויות המובנות שביצע ואת התשובות שנתן לכל שאלה. בשלבים מאוחרים יותר הן המורה והן התלמיד יוכלו לחזור ולראות מה ביצע התלמיד. (להדגים)
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2. ביצוע פעילות באתר

בסביבת "תופסים גלים" קיימות פעילויות מובנות לביצוע על ידי התלמידים. הפעילויות ממוינות עפ"י נושאים ותתי נושאים. רשימת הנושאים מוצגת בכניסה לאתר.
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בכניסה לנושא מוצג "עץ" החלוקה לתתי נושאים ופעילויות.

בכיתה תהיה הנחייה של המורה לגבי תת הנושא והפעילות המבוקשת. (להדגים) . בזמן עבודה עצמית או בבית כל תלמיד יכול לבחור פעילויות עפ"י עץ הנושאים.

כל פעילות נפתחת במספר שורות של הסבר והנחיות. על התלמיד לקרוא את ההנחיות!
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גם בגוף הפעילות ישנן הנחיות ומשובים לתלמידים.  יש לעודד את התלמידים להתייחס ולקרוא את ההנחיות והמשובים.

3. סיום / הפסקת פעילות ושמירתה

כאשר תלמיד מסיים פעילות או בוחר להפסיק אותה יש לשמור את מה שנעשה. השמירה מתבצעת בתחתית הדף.
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במידה והתלמיד לא סיים את הפעילות המערכת תתריע והוא יוכל לבחור האם לסיים את הפעילות או לשמור את המצב ולצאת.
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המערכת תפתח חלון קטן ובו תודיע לתלמיד שעבודתו נשמרה.

לאחר היציאה מפעילות, התלמיד נמצא שוב בעץ תתי הנושאים והוא יכול להמשיך בפעילויות נוספות.

לדעתי זוהי הקדמה מספקת לתלמידים בתחילת עבודתם בסביבה. בשלב זה יש לתת לתלמידים להתנסות בפעילות אחת או יותר.

המשך ההנחיה יינתן לקראת סיום שעת הפעילות.

4. ילקוט התלמיד

התלמידים שמרו את עבודותיהם. העבודות נשמרות ב"ילקוט התלמיד" האישי של התלמיד (המערכת מזהה את התלמיד עפ"י שם המשתמש והסיסמה שהוא הזין בכניסתו לפני ביצוע הפעילות).

כדי להגיע לילקוט התלמיד יש להיכנס דרך כפתור ה"כלים" הנמצא בראש הדף.
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  ומשם דרך הקישור לילקוט התלמיד.
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בתוך ילקוט התלמיד יש רשימה של כל הפעילויות שהתלמיד ביצע (בחלוקה לתתי נושאים - כמו הפעילויות עצמן).
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5. ריכוז מידע על פעילויות שבוצעו ואפשרויות להמשך טיפול

בלחיצה על שם הפעילות השמורה נפתחת טבלה המפרטת נתונים על ביצוע הפעילות. יש לעבור עם התלמידים על הנתונים המופיעים בטבלה
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בחלק מן העבודות יופיע ציון מורה ו/או משוב מורה. אלו נמצאים כאשר המורה עבר על עבודת התלמיד והגיב עליה. יש אפשרות לראות את תוכן משוב המורה מתוך ילקוט התלמיד או בפתיחת עבודת התלמיד (להדגים)

יש להמליץ לתלמידים לפתוח עבודות קודמות, להשלים עבודות חלקיות, לבחון את טעויותיהם ולתקנם. (משוב תכוף של המורה והתייחסות לשיפור בציונים תעודד את התלמידים לעשות זאת)
בתחילת כל שיעור מומלץ שהמורה יפנה את התלמידים לילקוט התלמיד שם יהיו להם משובים המתייחסים לעבודה שהושלמה ומעודדים לשפר עבודות קיימות

באופן כללי מומלץ להדגיש בפני התלמידים את האפשרות לעבוד מן הבית בסביבת תופסים גלים ואת האפשרות להתחיל פעילות בביה"ס ולהשלימה בבית (או להיפך!)

